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Vazeni uzivatelé,

Plzensky kraj vyuziva pro potfeby podani Zadosti o dotace z rozpoctu Plzenského kraje
aplikaci eDotace, ktera od Cervence 2019 méni svoji podobu. Tento navod by mél
slouZzit k seznameni s webovymi strankami a postupem, jak vyplnit Zzadost o dotaci, coz
je zakladni podminka ziskani dotace z rozpoctu Plzernského kraje.

Webova adresa dotaCniho portalu eDotace je pfistupna vSem uzivatellm na
internetovych strankach:

http://dotace.plzensky-kraj.cz

Uvodni strana aplikace eDotace

/;-__\\
eDotace PLZENSKY KRA]

Plzensky kraj

DOTACNI TITULY ZADOSTI INDIV. ZADOSTI NAVODY PRIHLASEN(

Krajské dotacni tituly Plzeriského kraje pro rok 2019

Dotaéni portdl Plzefiského kraje slouZi k podévéni Zadosti o finanéni podporu vefejné prospéinych projektd a zérover jako zdroj informaci o poskytnutych dotacich v jednoduché a
prehledné formé.

Administraci dotaénich titull provadéji jednotlivé odbory Krajského Gfadu Plzeriského kraje, které rovnéZ zodpovidaji za véasné uvefejiiovani veskerych informaci, souvisejicich s
jednotlivymi dotacnimi tituly v jejich gesci.

Oteviené dotacni tituly

Odbor Dotaéni program Dotaéni fitul Rok Zadosti od Zédosti do
= [ | x|~ x |~ x |= \VEe [V] x|>= x |<= x
a Odbor ekonomicky TEST DP OEK ZS01 TEST DT OEK ZS02 2019 26.5.2019 9:24 9.6.2019 9:23
a Odbor ekonomicky TEST DP OEK ZS01 TEST DT OEK ZS01 2019 24.5.2019 10:00 24.6.2019 10:00
n Odbor informatiky TestDPIT TestDTIT 2018 23.10.2018 9:34 24.10.2019 9:34
Strénka 1 z1 50 ] Zobrazeno 1 - 3z 3 zéznamil

Pripravované dotacni tituly

Odbor Dotaéni program Dotaéni titul Rok Zédosti od * Zédosti do
= Vie ~ x |~ x  |= Ve [V] x|>= x <= x
Dotace OKHE pro nestatni neziskové organiza
B 0dbor skolstvi misdeze a sportu Bezpecné branky v 9 2012 9102037600  31.10.2037 12:00
ce - 2. vyzva
Strénka 1 z1 50 [v] Zobrazeno 1- 12 1zéznsmil



Zvefejiiované informace

VyhlaSené dotaéni tituly, do kterjch mizZe Zadatel podat Zadost (nebo bude mit tuto
moznost v nejblizii dobé&) véetné pravidel, ddlezitjch termind, kontaktd na
administratory apod.

Ukoncené dotadn tituly véetné uspokojenyich a neuspokojenych Zadosti.
Veskeré uspokojené a neuspokojené Zadosti véetné divodu vyhovéni/nevyhovéni.

Navody a dalii dilezité informace pro Zadatele, respektive piflemce dotace z rozpoétu
Plzeriského kraje.

Na verejné ¢asti najdete:

Névody a manuély

E eDotace - Jak zadat Zadost do aplikace

B ePusa - Jak si zalofit tcet p

ava a jeji zii
n Vefejnost - Jak si zaloZit Gcet vefejnost

B FAQ - Casto kladené dotazy

B Povinna publicita pro piijemce dotaci PK nad 1 mil. K¢ - manual

B Povinna publicita pro piijemce dotaci PK nad 1 mil. K¢ - grafické formaty

+ Pfihlaseni do nevefejné Casti aplikace (umisténo v pravém hornim rohu
navigacni listy).

« Prehled otevienych dotacnich titulGl. U nich je mozné pomoci filtrace vybrat
dotacni tituly podle odboru, ktery dotac¢ni titul vyhlasil, dotacniho programu,
dotacniho titulu, dle roku, dle zacatku a ukonCeni podani apod.

Oteviené dotaéni tituly
= [ x |= Ve [¥] x|>=
n QOdbor ekonomicky TEST DP OEK ZS01 TEST DT OEK 7502 2019 26.5.2019 9:24 9.6.2019 9:23
n Odbor ekonomicky TEST DP OEK ZS01 TEST DT OEK ZS01 2019 24.5.2019 10:00 24.6.2019 10:00
n Odbor informatiky TestDPIT TestDTIT 2018 23.10.2018 9:34 24.10.2019 9:34
Strénka 1 z1 50 [v] Zobrazeno 1- 3z 3 zéznami)

» Seznam pfipravovanych dotacnich titull, tedy téch, kde jesté nebyl otevien sbér

zadosti.

U vybraného dotacniho titulu je mozné

se pomoci ikonky lupicky prokliknout na

detailni informace k danému titulu sestavajici z:
o Popisu dotagniho titulu o Popisu potencionalniho Zadatele o Termin(

dotacdniho titulu

o Kontaktu na spravce (administratory) titulu na Krajském uradé
Plzenského kraje o Informaci k titulu v pfilohach, které je mozné

stahnout po kliknuti natla¢itko po levé strané

1 Dotaéni titul je sou&ésti Dotaéniho programu, pfi¢em? titul splfiuje vechny povinné néleZitosti, které zikon ¢&.
250/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich pfedpist u ,Programu” pozaduje.



Prilohy
Nazev

Popis

Pravidla dotaéniho titulu

Piiloha ¢. 2 Testovaci Priloha ¢ 2 Testovaci

Popis dotacniho titulu

/ Priloha ¢. 1 Testovaci Priloha ¢ 1 Testovaci

o Seznamu schvalenych a neschvalenych zadosti daného dotaéniho
titulu

Schvélené zadosti

c Zadstel

Cerpéno t
~  mésto x |~ 18 Voo
BY  oo2se0ss  Misto Rejitein TEST generovan #adost 400Ke 10ke Odstoupent od dof
TEST_01 #4dosti zadaném admi - pit i g n i
BN oo2se105  Mesto Mesto Touskov ESTE01 2adash zadancm adimeis e pics 300Ke 500 ke 335 K¢ Schvaleno RPK/ZPH
Pfidat z8znam
< >
700 Ké 510 K& 335 Ké
Strénka 1 z1 5[] Zobrazeno 1 -2z 2 zéznami
Neschvilené Zidosti
16 Zadatel Nézev akos Pozad: Stav
0 Ké
Strénka 1 z1 18[v]

Nenalezeny Zdné zéznamy

o Moznosti podani zadosti (po pfihlaSeni) z detailu dotacniho titulu,
pfiCemz zadateli je automaticky pfedvyplnén dotacni titul, ze kterého je
zadost podana pomoci tlacitka ,podat Zadost".

Seznam v8ech dotacnich tituld je mozné rozkliknout z hlavniho menu (zalozka
Dotacni tituly). Je zde obsazen seznam vSech historicky vyhlaSenych dotacnich
tituld, v€etné detailnich informaci, které byly popsany vySe. Nad tituly je mozné
filtrovat/fadit podle vSech zobrazovanych sloupecku.

Dotacéni tituly

Odbor

Dotadni program Dotaéni fitul Rok Zédostiod ¢ Zédosti do

= \Vie x = Vi [V] x>= x <=
¥ odbor skolstyi, misdeze a sportu Bezpené branky E:f";ev;'i:E proniestitnl neziskové organial| 5405 9102037600  31.10.2037 12:00
B¥ odbor ekonomicky TEST DP OEK Z501 TEST DT OEK Z502 2019 2652019924 962019923
BY ocor ekonomiciy TEST DP OEK ZS01 TEST DT OEK Z501 2019 24520191000 2462019 10:00

Déle je mozné z menu rozkliknout seznam v8ech podanych zadosti (zalozka
Zadosti), funkce filtr( i detailu je stejna jako u dotacnich titul(.



Zadosti o dotaci

Zadatel & 16

Dotaéni titul Rok Gislo 24dosti Nézev skee PoZadovén | Schvdleno | Cerpéno - | Datum uzavieni sr Stav
~ x |== 2018[¥ ~ mésto x|~ x|~ x |~ 15 x|~ |fx |- x |[>= x |= Ve
TEST_01 Zadosti zadaném adm
n TEST DT OEK ZS01 2019 Mésto Mésto Touskov 00258105 1000000002 inistrétorem - pres Pfidatzazn ~ 300KE  500KE  335K¢ Schvéleno RPK/ZP}
am
2 e 2 A . " Odstoupeni od doi
TEST DT OEK ZS01 2019 Mésto Rejitejn 00256048 1000000009 TEST generovani Zzadosti 400 K¢ 10Ke 2.7.2019
ace
< >
700KE  510KE  335KE

Strénka 1 z1

28[v]

Zobrazeno 1-2z 2 zéznami

o V detailu zadosti jsou vidét detailni informace k dané Zadosti
(informace o zZadateli, informace o pozadovanych ¢astkach, datu
podani, atd.). Na konci stranky je pak seznam vSech zadosti
zvoleného zadatele napfic vSemi dotaCnimi tituly a vSemi stavy

zivotniho cyklu Zadosti:

Ostatni Zadosti

Dotani titul Rok Cislo Z4dosti Nézev skee
x = vie [V] 3~ x ~  zhdosti fad 3
B restoromzson 2019 (1000000004 |11~ 22adosti zadaném admiistrit
orem - pres tlacitko Novéa Zadost
TEST_03 #4dosti zadaném administrét
BY restoroskzson 2019 1000000003 O"SM - Pres Nova Zidost - test pfeno

su Spisové znatky z DT do Z4dosti z D
T

Strénks 1 z1

» Posledni poloZkou z menu jsou pak navody

Navody a manualy

eDotace: Jak zadat Zadost do aplikace
&, Stahnout dokument

ePusa: - Jak si zaloZit Gicet samosprava a jeji ziizované organizace

& Stahnout dokument

Veiejnost - Jak si zalozit Gifet vefejnost
& Stahnout dokument

FAQ - Casto kladené dotazy
& Stahnout dokument

Povinna publicita pro piijemce dotaci PK nad 1 mil. K¢ - manual
& Stahnout dokument

Povinna publicita pro prijemce dotaci PK nad 1 mil. K¢ - grafické formaty
& Stahnout dokument

Krok 1 — Zalozeni uctu

Pozadovéno

500 K¢

300 K¢

800 K&

Schvéleno

x|~

200 K

200 K&

Cerpéno * | Datum uzavieni smiouvy Stav
x = x = Vie
Schvéleno RPK/ZPK
Schvéleno RPK/ZPK
0KE

Zobrazeno 1- 2z 2 zéznamil

Pro vstup do eDotaci je nutné zalozit si svij ucet v aplikaci eDotace. Pro zalozeni
svého uctu v eDotacich pouzijte navod v pravé spodni ¢asti obrazovky:



Nivody a manualy

eDotace: Jak zadat Zadost do aplikace
&, Stahnout dokument

ePusa: - Jak si zaloZit Gicet samosprava a jeji ziizované organizace

X Stdhnout dokument

Veiejnost - Jak si zalozit Gifet vefejnost
& Stahnout dokument

FAQ - Casto kladené dotazy
& Stahnout dokument

Povinna publicita pro piijemce dotaci PK nad 1 mil. K¢ - manual
& Stahnout dokument

Povinna publicita pro prijemce dotaci PK nad 1 mil. K¢ - grafické formaty

& Stahnout dokument

Subjekty evidované v ePusa pouZiji navod ,ePusa“, ostatni pouziji navod ,Vefejnost".

Po pfihlaseni na Vas ucet (subjekty jiz evidované v ePusa) &i po zalozeni vaseho
nového uctu (ostatni subjekty), nezapomerite zkontrolovat spravnost vaSich
identifikaCnich udaju!




Krok 2 — Prihlaseni zadatele

Pro pfihlaseni do aplikace eDotace vzdy pouzivejte Vase Uzivatelské jméno a Heslo z
Vasich registracnich udaj, tj. udaju vaseho uctu.

?ug.s%;&aHEDNOTNE PRIHLASENI Pﬁ;""——"“\ W

PRIHLASENI REGISTRACE NAPOVEDA O APLIKACI

Prihlaseni do aplikace Dotace

PRIHLASENI HESLEM AUTOMATICKY CERTIFIKATEM

Typ Gty
Pokusili jste se o piistup k aplikaci Dotace, tato

ePUSA/ CzechPoint - _ T
' aplikace poZaduje ovéfeni Vasi identity.

UZivatelske jméno:
V leve Easti okna zadejte své uZivatelske jméno a

heslo. PouZit Ize konto vytvofené pfi registraci do
wehowych aplikaci provozovanych KUPK.
Zaméstnanci Ufadu mohou uZivat konto pro
piihlasovani do Windows.

Heslo:

[CJ Zménit heslo

Zapomenuté heslo PRIHLASIT >

Typ uctu zvolte podle toho, zda jste ze subjekt evidovany v ePUSA/CzechPOINT a
nebo Vefejnost:

Typ Uty

ePUSA | CzechPoint L

Vefejnost

ePUSAJ CzechPoint
Zaméstnanec KUPK
Zaméstnanec CMPK
Zaméstnanec SUS
Zaméstnanec ZHPK
Ucet mojelD

Ucet Google

eldentita (eDbianka, DS)



Krok 3 - Vyplnéni udajl na karté Miij ucet

Pfi prvnim pfihlaseni do aplikace eDotace budete vyzvani k aktualizaci osobnich
(firemnich) udaju nutnych pro podani Zadosti o dotaci a rovnéz i udéleni souhlasu se
zpracovanim osobnich udajii ve smyslu zakona &. 101/2000 Sb. Udaje zadané pri
registraci uctu (jako Verejnost), anebo vyplnéné v systému ePUSA se automaticky
predvyplni. Dokud nebudou v8echny povinné informace vyplnény a udélen souhlas se
zpracovanim udaju, nebude umoznéno s aplikaci eDotace déale pracovat — tedy
nebudete mit moznost podat zadost. Ulozené udaje budete moci kdykoli v budoucnosti
zmenit.

Po prvnim pfihlaseni (pokud jste pfihlasen jako Verfejnost) se vdm zobrazi nasledujici
obrazovka pro vyplnéni udajd v sekci Muj uéet. Povinné poloZzky jsou zvyraznény
hvézdickou (*)

———
e PLZENSKY KRAJ
Plzenisky kraj Neliops! misto bro Eivot J
DOTACNI TITULY ~ ZADOSTI a~ & -  Martin Tester
0. v
Mij Géet [ @ v
Informace o uzivateli Kontaktni informace uZivatele
Uzivatelské jméno Emailova adresa *
EXT/martin@tester.cz martin@tester.cz
Titul pfed Telefon *

Ing. +420377377377

Jméno

Martin

PFijmeni

Tester

Titul za

Informace o Zadateli Kontaktni informace Zadatele

1€o* Telefon Zadatele *

25205625 +420377377377

Tvn subieltu * Fax 7adatele

Pole Uzivatelské jméno — nemUzete upravit, obsahuje vae uzivatelské jméno
Pole Titul pred — vyplnite titul pfed jménem, pokud jej mate

Pole Jméno - vyplite vase kiestni jméno

Pole PFijmeni — vyplrite vase pfijmeni

Pole Titul za — vyplnte titul za jménem, pokud jej mate



Pole Emailova adresa — ponechte vyplnénou emailovou adresu, ktera se doplnila z
registrace. Na tuto emailovou adresu bude nasledné probihat emailova komunikace
ze systému.

Pole Telefon — vyplnte Cislo telefonu, na kterém jste nejvice k zastizeni

Nasleduji informace, které jsou rlizné podle typu subjektu zadatele, kterého vyberete:

Informace o Zadateli

Typ subjektu *

-- Vyberte hodnotu -- < N

Pravnicka osoba

« Pole ICO - vypliite ICO Zadatele

* Pole Nazev subjektu — vyplite oficialni nazev Zadatele podle obchodniho
rejstriku

« Pole DIC - vypliite DIC, pokud bylo Zadateli pfidéleno

* Pole Platce DPH — zaskrtnéte volbu, pokud je Zadatel platce DPH

+ Pole Datova schranka — vyplnte Cislo datové schranky Zadatele, pokud bylo
pfidéleno

Fyzicka osoba podnikatel

« Pole ICO — vyplrite ICO zadatele

+ Pole Nazev subjektu — vyplite oficialni nazev zadatele podle obchodniho
rejstriku

« Pole DIC - vypliite DIC, pokud bylo Zadateli pfidéleno

» Pole Platce DPH — zaskrtnéte volbu, pokud je Zadatel platce DPH

+ Pole Datova schranka — vyplnte Cislo datové schranky Zadatele, pokud bylo
pfidéleno

* Pole Datum narozeni — vypliite datum narozeni zadatele

Fyzicka osoba
* Pole Jméno — vyplite jméno
* Pole Prijmeni — vyplite pfijmeni Zadatele
+ Pole Rodné €islo — vyplite rodné Cislo zadatele



ZahranicCni subjekt
* Pole Nazev subjektu — vyplite oficialni nazev Zadatele podle obchodniho
rejstriku
» Pole Identifikatoru zahrani¢niho subjektu — vyplnte identifikator zahrani¢niho
subjektu

DalSi pole jsou jiz pro vSechny stejna

Pole Telefon zadatele - vypliite Cislo telefonu Zadatele, na kterém je nejvice k
zastizeni

Pole Fax zadatele - vyplite Cislo faxu Zadatele, pokud jej pouziva

Pole Email zadatele — vypliite email Zadatele, na kterém je nejvice k zastizeni

Nasleduje panel pro vyplnéni adresy Zadatele. Novou adresu pfidate kliknutim na
tlaCitko Pridat. Adresu vypliujte peclivé, bude uvedena ve vSech smluvnich
dokumentech.

Adresy

e

Domovni Orientacni Méstska
Typ adresy Ulice éislo éislo Obec Cast obce East psC Poita Kéd adresy Okres

Nenalezeny Zadné zdznamy

Po kliknuti na tlaCitko pro pfidani adresy se vam otevie nové okno pro zadani adres
Zadatele.

Adresa je dvou typU: oficialni (adresa sidla Ci trvalého pobytu) a korespondenéni (pro
vedeni korespondence). Adresa jde ulozit pouze v pfipadé, Ze se sparuje s adresnim
bodem pomoci tlaCitka Ovérit adresu.

10



Nova adresa X

Typ adresy *

-- Vyberte hodnotu -- v

Ulice

Kralovicka

Domouvni &islo

Orientacni cislo
55

Obec

‘ P!zeﬁ[ X

Cast obce

Méstska cast

Posta

Okres

Kéd adresy

) <

Pokud se do poli¢ek predvyplni udaje o adrese, které ji jsou schopny unikatné urcit, je
mozné stisknout tlaCitko Ovérit adresu (i opakované), kterd z databaze adresnich
objektu doplini unikatni Kéd adresy a ostatni nevyplnéné hodnoty. Pfipadné pokud
znate kod adresy, je mozné jej zadat a pomoci tlaCitka Ovérit adresu nacist textové
udaje adresy. Az poté, co je vyplnén unikatni kod adresy, se aktivuje tlaCitko Pridat a
je mozné adresu ulozit — viz obrazek nize

11



Nova adresa x

Typ adresy *

Oficidini v

Ulice

Kralovicka

Domovni cislo
1457

Orientacni cislo
55

Obec

Plzen

Cast obce

Bolevec
Méstska cast

Plzer 1

Posta

Plzen 23

Okres

Plzeri-mésto

Kéd adresy

24429279

v Pridat X Zrusit

Adresa se nasledné pfida do formulare a je ji mozné upravovat ¢i mazat pomoci ikonek
koSe (pro smazani) Ci tuzky (pro editaci).

Adresy /

Domovni Orientaéni Méstska
Typ adresy Ulice éislo éislo Obec Cast obce st psC Poita Kéd adresy Okres
B  oin Kralovicka 1457 55 Plzefi Bolevec Plzefi 1 32300 Plzefi 23 24429279 Plzefi-mésto

Panel se statutarnimi zastupci je zobrazen pouze v pfipadé, Ze je Zadatel pravnicka
osoba (zvoleno v typu subjektu — viz vyse). Pfidani nového statutarniho zastupce je
mozné opét obdobné pomoci tladitka Pridat

12



Statutdrni zastupci

Titul pfed Kfestni jméno PFijmeni Titul za Telefon Emailova adresa Vychozi

Nenalezeny 7adné zaznamy

Po kliknuti na tlaCitko Pridat se objevi nové okno, kde je mozné vyplnit a ulozit udaje
o statutarnim zastupci. Povinna pole jsou zvyraznéné hvézdiC¢kou (*). Pokud je
uvedeno vice statutarnich zastupcl, do smluvnich vztahG se pouzije ten, ktery je
nastaven jako vychozi.

Novy statutarni zastupce X

Titul pred
Ing.

K¥estni jméno *
Pavel

Prijmeni *

Nesnidal

Titul za

PhD.

Telefon

603123456

Emailova adresa

pavel.nesnidal@domena.czl X

Vychozi

Po stisknuti tlaCitka Pridat se nasledné statutarni zastupce pfida.

Statutdrni zastupci
Titul pred Krestni jméno PFijmeni Titul za Telefon Emailova adresa Vychozi

pavel.nesnidal@domen

n u Ing. Pavel Nesnidal PhD. +420603123456 e

V poslednim poli je nutné pfidat bankovni uc€et, na ktery ma byt dotace vyplacena.
Pfidani je opét pomoci tlaCitka Pridat:

13



Bankovni Géty
Cislo Gétu Nézev Gctu
Nenalezeny Zadné zdznamy

V novém okné pak vyplrite €islo uctu ve tvaru podle uvedeného vzoru a muzete jej i
pojmenovat:

Novy bankovni tGcet x

Cislo Gétu *
1230-1234567/9999

N&zev actu

B&2ny uéet| x ’

-

Kliknutim na tlacitko Pridat se ucet pfida do seznamu pfidanych bankovnich ucta:

Bankovni Gcty

Cislo Gétu Naézev Gétu
u u 1230-1234562/9999 Bézny Ucet

Timto byste méli mit vyplnéné vSechny povinné polozky pro zalozeni Mého uétu v
aplikaci eDotace. Poslednim krokem je jejich ulozeni pomoci tlaCitka Ulozit v hornim
pravém rohu.

eDotace T ey

Plzefisky kraj PLZ‘EN“S‘K‘Y !(l'(A]
DOTACNI TITULY ~ ZADOSTI a & - Martin Tester

Mij Géet —~—

Po uspésném ulozeni je MUj ucet zaloZen. Editovat jej muzete kdykoli v budoucnosti
klinutim na své jméno v pravém hornim menu aplikace.

14



eDotace e
Plzefisky kraj PLZF.N§ KY KRA]

DOTACN[ TITULY ~ ZADOSTI Martin Tester

Béhem prace v aplikaci eDotace je kazdy pfihlaSeny uZivatel informovan pomoci
informacnich §titk( o uspéchu/neuspéchu pravé provadénych akci. Tyto informace je
vhodné sledovat, protoZze se v nich objevuji informace o uspé&sSnych ¢i neuspésnych
vysledcich provadénych krokd pfi vyuzivani aplikace eDotace.. Informacni Stitky
zUstavaji zobrazeny cca 30 sekund, poté automaticky mizi. Pokud by pfekazely v praci,
je mozné je kdykoli zaviit pomoci kFizku v pravém hornim menu. Stitky zobrazujici
uspéch maiji zelenou barvu. Ty, které jsou varovné, maji barvu ¢ervenou (viz obrazky
nize), informacéni pak modrou.

Uspéch
Polozka byla tispésné pridana

PoloZka je povinna a nesmi byt
prazdna:
Cislo Gé¢tu

Krok 4 — Uspé&sné prihlaseni po zaloZeni Gétu
Pokud jste uspésné zalozili Maj acet, pripadné se pfihlasujete opakované a mate jiz
MUGj acet vyplnén z minulosti, zobrazi se vam uvodni obrazovka s provoznimi

informacemi aplikace eDotace. Na tuto stranku se muzete kdykoli prokliknout pomoci
ikonky domecku v pravém hornim rohu.
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l’lspéd\ X
eDotace Nastaven( uZivatelského Gétu bylo

Plzerisky kraj Uispéiné uloZeno

Martin Tester

DOTACN[ TITULY ~ ZADOSTI

Vazeny uzivateli, © Dotacnitituly
prave jste vstoupil do nevefejné Casti aplikace eDotace, kterd Zalozka Dotacni tituly slouzi k prohliZeni momentalné
slouzi k podavani zadosti do vypsanych dotacnich tituld, vypsanych dotanich titulli, do kterych Ize podat Zadost. Na
respektive k dal3i praci se Zadosti a komunikaci stejném misté je moZné seznamit se napfiklad s celem,
s inistra fislusného ¢niho titulu. dlezitymi terminy a podminkami pro podani Zadosti a

v neposledni fadé jsou zde uvedeny kontaktni Gidaje na
V ¢ervenci 2015 zménila aplikace svou podobu. Tato zména administratory, ktefi Vam v pfipadé potfeby pomohou.
s sebou prinesla vylep3eni funkcionalit a uZivatelsky
privétivéjsi prostiedf. © Zadosti
Radi bychom Vam popfili Gspéch pii Zadanf o pridéleni Zalozka Zadosti predstavuje prehled véech Vasich 74dostf
dotace, pfiemz by Vam méla aplikace eDotace tento proces (jak rozpracovanych, tak podanych). Z tohoto mista je rovnéz
co moZna nejvice usnadnit. mozné s zadostmi pracovat a vkladat napfiklad

administratorem poZadované dodatecné informace.
V43 tym administrator( dotaci Plzefiského kraje.

Dokumenty ke stazeni

A A A

Povinna publicita
grafické formaty

Névod Povinng publicita
pro podanf Zadosti manual
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Krok 5 — Vybér dotacniho titulu

Po kliknuti na polozku Dotaéni tituly v hlavnim menu aplikace se zobrazi vSechny
aktualné vypsané dotacni tituly.

eDotace

P
Plzenisky kraj

PLZENSKY KRAJ

DOTACNI TITULY ~ ZADOSTI

Martin Tester

Prehled dotaénich titula

[] Odbor « Nazev titulu Rok fituly Zadosti od Zadosti do
== - V3echny odbory — [v] X |~ x |== —Vie-|~ X i~ x

O n Odbor ekonomicky TEST DT OEK ZS01 2019 2452019 10:00:00  5.7.2019 10:00:00
O n Odbor informatiky Test DTIT 2018 23.10.2018 9:34:46  24.10.2019 9:34:25
O n Odbor $kolstvi, mladeZe a sportu Mikrogranty pro oblast Skolstvi a mladeZe v roce 2019 2019 12.5.2019 0:00:00 ~ 15.9.2019 23:59:59
O n Odbor Zivotniho prostredi Pofizeni ekologického vytapéni v domacnostech TST 1 2019 17.6.2019 13:21:00  30.9.2019 13:21:04
O a Odbor Zivotniho prostredi Test kotlikové dotace 2019 2019 17.6.2019 15:02:15  31.8.2019 15:02:20
| n OdborWdf TEST 2019 Podpora ochrany lesa v PK 2019 19.6.2019 14:25:37  31.3.2020 23:59:59
¢ Reset + Export /4 Vybratsloupce 8 UloZit nastaveni Strana 1 z1 15 [v] Zobrazeno 1 - 6z 6 zaznamil

Nad témito dotacnimi tituly mizete pomoci hornich navigacnich prvkl vyhledavat, i je
fadit. Pokud budete chtit zruSit aktualné nastaveny filtr, mGzete jej zrusit tladitkem
Reset v levém dolnim rohu. Vedle néj pak muzete obsah nabidky exportovat nebo
vybirat pravé zobrazované sloupce.

Do detailu dotacniho titulu se dostanete kliknutim na symbol lupicky (stejné jako na
verejné Casti).

—

eDotace PLZENSKY KRA]J
Nejlepsi misto pro zivot

Plzenisky kraj

DOTACNI TITULY ~ ZADOSTI

eDotace - TEST 2.0.4

Prehled dotaénich titulu

O Odbor & Nazev titulu Rok fitulu Zadosti od Zadosti do

== chny odbory - [v] x |~ X == —Vie—|~ x |~ x
| n Odbor ekonomicky TEST DT OEK ZS01 2019 24.5.2019 10:00:00  24.6.2019 10:00:00
| n Odbor ekonomicky TEST DT OEK ZS02 2019 265.20199:24:32  30.6.2019 9:23:59

O n Odbor informatiky Test DT IT 2018
| n Odbor informatiky

23.10.2018 9:34:46 ~ 24.10.2019 9:34:25

Kotliky - TST 2019 13.6.2019 8:06:59  30.6.2019 8:07:06

O n Odbor Zivotniho prostiedi

O n Odbor Zivotniho prostiedi

 Reset & Export 4 Vybratsioupce 8 UloZit nastaveni

Pofizeni ekologického vytapéni v domacnostech TST 1

Test kotlikové dotace 2019

Strana 1 z1 15 [v]

2019

2019

17.6.2019 13:21:00

17.6.2019 15:02:15

30.9.2019 13:21:04

31.8.2019 15:02:20

Zobrazeno 1- 6 z 6 zaznami
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V detailu dotacniho titulu si muzete precist veSkeré informace nutné pro podani zadosti
o dotaci. Tedy vSechny terminy pro podani, ¢eho se dotace tyka, moznou vysi
pozadované Castky, pfipadné dalsi potfebné informace.

eDotace P e
Plzefisky kraj PLZ‘Eh‘JSKY KRA]

DOTACN( TITULY ~ ZADOSTI eDotace - TEST 2.0.4

TEST DT OEK ZS01

[ Nové zadost

Dotaéni titul Nastaveni
Nézev titulu Rok titulu
TEST DT OEK ZS01 2019
Zkratka titulu Spisova znacka
TEST ZS01 ZN/2/EK/19
Cislo titulu Celkové &astka
2019995 10000 K¢
Typ titulu Minimalni éastka
Kolovy

Maximalni castka

Stav titulu

500 K&
Platny

Predchozi titul

Ve spodni ¢asti formulafe s dotacnim titulem pak naleznete v prvni zaloZce pfipojené
dokumenty (s podrobnymi informacemi k dotacnimu titulu), které si stahnete kliknutim
na nazev dokumentu ve sloupci File (Soubor).

Piflohy Administratofi

File Popis Typ prilohy Vefejna
Piiloha €. 1 Testovaci.docx Priloha ¢. 1 Testovaci Pravidla dotacniho titulu
NHlnha 2 2 Tarbaunel dnes NHlAha X 2 Tartaunel Danie AntaZnihn sl

V druhé zalozce pak naleznete seznam administratord dotacniho titulu v€etné jejich
kontaktnich udaju, na které se muzete obracet v pfipadé jakychkoli dotaza.

Prilohy Administratofi

Jméno # Pijmeni Telefon Emailova adresa Poznamka
x x x x x
Martin Zaoral +420377195472
Zuzana Stelzerova +420377195585 vedouci oddéleni ekonomickych analyz
¢ Reset * Export # Vybratsloupce B UloZit nastaveni Strana 1 z1 15 [V] Zobrazeno 1 - 2 z 2 zaznamil
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Krok 6 — Podani zadosti
Zadost mlzete vytvofit pfimo z detailu dotaéniho titulu pomoci tlagitka Nova zadost,
kdy bude v Zzadosti rovnou dotacni titul pfedvypinény,

R e
szgs?;tki;ce PLZENSKY KRAJ

DOTACNI TITULY ~ ZADOSTI Martin Tester

TEST DT OEK ZS01

\ # Nové zhdost

nebo ze seznamu zadosti pomoci tlaCitka Pridat zaznam, kdy je nasledné v nové
zadosti nutné dotacni titul vybrat z pfipraveného seznamu otevienych dotacnich tituld.

eDotace e
Plzefisky kraj PLZFNSKY KI'ZAJ

DOTACNI TITULY ~ ZADOSTI Martin Tester

Prehled zadosti —)

Po kliknuti na tlaCitko pro pfidani zaznamu dalSi Zadosti se otevie formulaF pro podani
zadosti. Tento formular mazete libovolné ukladat pomoci tlacitka Ulozit a libovolné se
k zadosti vracet. Az budete mit Zadost kompletné pfipravenou k podani v€etné vSech
povinnych poli (opét zvyraznéné pomoci hvézdi¢ky *), kliknéte na Podat zadost.

Podminkou pro uspésné podani zadosti je pfedchozi vyplnéni povinnych poli:

Pole Dotacni titul — pokud je zadost zalozena z detailu dotaéniho titulu, je polozka
vyplnéna, jinak je nutné vybrat ze seznamu

Pole Nazev akce — vyplrite nazev akce, pro kterou pozadujete dotaci. Nazev akce musi
byt v celém systému unikatni a proto pokud budete informovani, pokud tomu tak
nebude — pak je tfeba nazev upravit

Pole Stav zadosti — pole s provozni informaci, v jakém je Zadost stavu (nelze
upravovat Zadatelem)

Pole Typ zadosti — vyberte ze seznamu, jakého typu jsou vydaje na akci (investicni,
neinvesti¢ni, investi¢ni a neinvesticni)

Pole Kategorie zadosti (pouze u nékterych tituld)— vyberte ze seznamu kategorii,
ktera nejlépe odpovida

Pole Bankovni ucéet zadatele — po kliknuti mySi do pole se zobrazi ucty vyplnéné v
Mém uctu zadatele. Je nutné vybrat jeden z nich
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Pole Celkové naklady akce — vyplnte celkové naklady akce v K&

Pole Pozadovana ¢astka — vyplite pozadovanou Castku, o kterou zadate v ramci
podavané zadosti

Pole Planovany zacatek realizace — vyplrite datum zaCatku oCekavané realizace
Pole Planovany konec realizace — vyplrite datum oCekavaného konce realizace
Pole Uéel dotace — doplrite popis, pro co zadate dotaci

r v s

Pole Odavodnéni zadosti o dotaci — doplrite, z jakého divodu zadate o dotaci.

Dale mohou nasledovat rizna pole specificka pro jednotlivé dotaéni tituly, jejichz
vysvétleni bude obsahovat dokumentace konkrétniho dota¢niho titulu.

V zalozce pfilohy muzete prostfednictvim tlaCitka Pridat vlozit potfebné pfilohy
vyZadované pokyny dotacniho titulu.

eDotace P
Plzefisky kraj PLZFNSKY !(_I,{A]

DOTACNf TITULY ~ ZADOSTI Martin Tester

Nova zadost B Uloit a pridat dali m

Zadost nebyla doposud podana.

Zadost o dotaci Pfilohy Informace o Zadateli

P¥ilohy Zadosti

om ¥

Zalozeno Aktualizace Soubor Popis Typ pfilohy Athena Agendio

Nenalezeny zadné zaznamy

Po kliknuti na tlacitko Pridat se zobrazi okno pro pfidani dokumentu.
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Nova pfiloha zadosti

Soubor

Prochézet... l

Typ prilohy *

-- Vyberte hodnotu -- v ’

Povinné je nahrat Soubor (je nutné ho pomoci tlatitka Prochazet vybrat na lokalnim
disku pocitace), vybrat Typ pfilohy, pfip. doplnit Popis. AZ po vyplnéni vSech povinnych
poli se aktivuje tlacitko PFidat, které soubor ulozi a nahraje jej do seznamu pfiloh.

Zadost o dotaci Prilohy Informace o Zadateli

Prilohy Zadosti

ZaloZeno Aktualizace Soubor Popis Typ prilohy Athena Agendio
= Cestné prohlaseni.docx 2 R I
ﬂ Cestné prohlasent

(11 kb)

Vlozené dokumenty muzete do doby, nez podate zadost, smazat (ikona popelnice),
editovat (symbol tuzky).
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Zadost o dotaci Piilohy Informace o Zadateli

Zadatel Kontaktni informace
1o * Uzivatel
25205625 EXT/martin@tester.cz
Typ subjektu * Telefon Zadatele *
Préavnicka osoba v +420377377377
Nazev subjektu * Fax Zadatele
Subkata
DIC Emailové adresa *

martin@tester.cz

[[] Platce DPH

Datova schranka

Adresy

Domovni Orientaéni Méstska
Typ adresy Ulice cislo cislo Obec Cast obce cast psC Posta Okres Kéd adresy
nu Oficidlni Kralovicka 1457 55 Plzei Bolevec Plzefi 1 32300 Plzeri 23 Plzei-mésto 24429279

Na posledni zaloZce jsou zobrazeny informace o Zadateli, které se automaticky
pretahly z jiz vyplnéného Mého uctu. Lze je pro tuto konkrétni Zadost upravit stejnym
zpusobem, jaké je popsany pfi vyplfiovani Mého uctu.

Jakmile budete mit vyplnéné vSechny povinné polozky a budete chtit podat Zadost,

provedte to pomoci tlaCitka Podat zadost v pravém hornim rohu aplikace.

ebDotace Sp———
Plzefisky kraj PLZ‘ET\‘IS‘KY Klt{A]

DOTACNI TITULY ~ ZADOSTI a & -~ Martin Tester

—_—

Jako potvrzeni podani Zadosti je Zadatel informovan automaticky generovanym
emailem (na emailovou adresu vyplnénou v Mém uctu). Zadost je nasledné vidét
rovnéz v Pfehledu Zadosti Zadatele ve stavu ,Podano”.
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eDotace e
Plzefsky kraj PLZENSKY KRA]

2psi misto pro Zivot

DOTACNf TITULY  ZADOSTI Martin Tester

Prehled zadosti

] Gislo Zadosti Dotaéni titul Nazev akce Stav Zadosti PoZadovana Eastka Schvalena Gastka UZivatel
~ x|~ x |~ x|~ x |~ x |~ x |~ x
O u u a 1000000011 TEST DT OEK ZS01 Pocatek Podano 499,00 EXT/martin@tester.cz
499,00 0,00
§ Reset & Export 4 Vybratsioupce B UloZit nastaveni Strana 1 z1 15 [v] Zobrazeno 1- 1z 1 zaznami
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Krok 7 — Prace se zadosti po podani

Po podani zadosti si mlzete zadost prohlédnout (ikonka lupy) nebo upravit - pouze na
vyzvani administratora dotac¢niho titulu. (To se muze stat v pfipadé, Zze nebyly spinény
vSechny pozadované podminky podani. V tomto pfipadé administrator prevede zadost
do stavu ,Vraceno k dopracovani“ a vy o tom budete informovani automaticky
generovanym emailem).

epotace i
Plzefisky kraj PLZ‘EI\‘]S‘KrY KBA]
DOTACNI TITULY ~ ZADOSTI a & -  Martin Tester

Prehled zadosti

O lo Zadosti Dotacni titul Nazev akce Stav Zadosti PoZadovana Eastka Schvalena astka Uzivatel
x|~ x|~ X |~ X [~ x [~ x

= |
6L n 1000000011 TEST DT OEK ZS01 Pocatek Podano 499,00 EXT/martin@tester.cz

499,00 0,00

) Reset + Export & Vybratsioupce B UloZit nastaveni Stana 1 z1 15 [v] Zobrazeno 1-1z 1 ziznamis

V editaci (i prohlizeni) zadosti muzZete sledovat, v jakém stavu se aktualné zadost
nachazi (na nize uvedeném obrazku ve stavu ,Pfijato®):

ebotace T s
Plzerisky kraj PLZFNsKY KRA]

DOTACNITITULY  ZADOSTI Martin Tester

Pocitek

PRIJATO

Ve stavu ,Pfijato” automaticky pfibyla do seznamu pfiloh nova pfiloha s otiskem
podané zadosti s nazvem Generovana zadost o dotaci, kterou si mlzete ulozit do
svého pocitae pomoci ikonky pro stazeni a nasledné ji vytisknout.

Zadost o dotaci Prilohy Informace o Zadateli Ostatni informace Emailova komunikace
P¥ilohy Zadosti

Zalozeno Aktualizace Soubor Popis Typ prilohy Athena Agendio

V'

zadost-1000000011- o
Generovana zadost o s
47.2019 8:04:31 2019-07-04-08-04.pdf (44 Aot Zadost PK-EK/20/19
kb)

Cestné prohlaeni.docx
(11 kb)

3.7.2019 15:34:06 Cestné prohlasent PK-EK/20/19
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Nové je také pristupna zalozka Ostatni informace, kde jsou v seznamu zobrazeny
ostatni vase zadosti s moznosti prokliku do jejich detailu.

Zadost o dotaci Piilohy Informace o Zadateli Ostatnf informace Emailova komunikace

AN

Historie stava

Zalozeno Zalozil Pivodni stav Stav Zadosti Poznédmka
4.7.2019 8:04:30 EOS/stelzerova Zuzana Stelzerova Podano Piijato Zména stavu Zadosti administratorem
3.7.2019 15:34:06 EXT/martin@tester.cz Martin Tester ZaloZeno Podéno Podani Zadosti Zadatelem

Ostatni Zidosti Zadatele

Odbor # Dotaéni titul Rok fitulu Nazev akce Stav Zadosti Datum doruéeni Zadosti ~ PoZadovana Eastka Castka komise Schvalena astka Administratofi

X |~ x e | [ [~ x|~ x |~ x |~ X [~ x|~ x |~ x

& Reset + Export & Vybratsloupce @ UloZit nastaveni Stana1 21 15 [v] Nenalezeny Zidné zaznamy

Posledni zalozkou je Emailova komunikace, kam se uklada veSkera emailova
komunikace, ktera vam byla systémem eDotace odeslana. Jsou zde ulozeny jak
automaticky generované emaily, tak emaily, které vam prostfednictvim aplikace
zasilaji va8i administratofi dotaCnich tituld. Pomoci tlaCitka PrFidat muizete
administratorovi odeslat dotaz, dokumenty apod.

eDotace e
Plzefisky kraj PLZFN?KY KI}A]
DOTACNI TITULY ~ ZADOSTI a & ~  Martin Tester

Pocatek

PRIJATO

Zadost o/ﬁ‘ﬂohy Informace o Zadateli Ostatni informace Emailova komunikace

Datum odeslani Pfijemce Predmét Zprava Prilohy
VézZeny Zadateli,

stav Vasi Zadosti byl zménén
administratorem.

Aktudlnf stav: Pijato

Po kliknuti na tlagitko Pridat se otevie formulaF, kam vyplite Pfedmét emailu, Télo
emailu a pfipadné pfidejte pfilohy.
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Nova zprava X
Pfedmét *

Doplniuji vypis z rejstiiku
Zprava *

Dobry den,

v priloze posilam poZadované doplnéni rejstiiku.

S pozdravem

Martin Tester

Prilohy

‘ | Prochazet... '

Po ulozZeni je nasledné odeslan email administratordm dota¢niho titulu (plus Vam v
kopii) s Vami vypinénymi daty. Text této komunikace se nasledné ulozi do seznamu
komunikace.

Zadost o dotaci Piflohy Informace o Zadateli Ostatni informace Emailova komunikace

Datum odeslani Prijemce Predmét Zprava Prilohy
Dobry den,
zasilam poZadovany vypis z rejstiiku.
[?! 4.7.2019 8:36:26 Administrator Doplfiuji vypis z rejstiiku S Vypis z rejstiiku.docx

Martin Tester
Vézeny Zadateli,

stav Vasi Zadosti byl zménén
administratorem.

Aktualnf stav: Pijato

Krok 8 - Jak vlozit vyuctovani

Vyuctovani mizete vkladat od stavu zadosti ,smlouva uzaviena“, o ¢emz aplikace
informuje v detailu Zadosti upozornénim:
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ebotace

& T
Plzefisky kraj pLZFN?KY KII(A]

DOTACNI TITULY  ZADOSTI Martin Tester

Pozitek

SMLOUVA UZAVRENA.
Jiz nyni mlzete doplnit vytctovani akce.

Zadost o dotaci Piilohy Informace o Zadateli Ostatni informace Emailova komunikace

Dotaéni titul
TEST DT OEK ZS01

Nézev akce

Pocatek

Pro dany dotac¢ni titul mize administrator pozadovat vyuctovani na specialnim
formulafi (to zjistite z Pravidel dotac¢niho titulu nebo Vas administrator dotacniho titulu
upozorni jinak). Pokud ano, mizete tento formular stahnout z pfiloh dotacniho titulu po
pfihlaseni. Formulaf vyuctovani Ize také stahnout na verejné Casti eDotaci klikem na
detail dotacniho titulu v seznamu pfiloh.

Vyuctovani vlozte jako pfilohu do PFiloh zZadosti (postup je zminény dfive), kde jako
typ dokumentu zvolite ,Vyuctovani®.

Nova pifloha zadosti X

Soubor
’ |b:\zaoral\vydétovém’.docx Prochazet... ‘

Popis

Typ prilohy *

VyGctovani v

Vyuctovani se vam vlozZi mezi ostatni pfilohy Zadosti.
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Zadost o dotaci Prilohy Informace o Zadateli Ostatni informace Emailova komunikace

Prilohy Zadosti

Zalozeno Aktualizace Soubor Popis Typ pfilohy Athena Agendio
Smlouva
n 4.7.2019 8:53:10 podepsana_03 MZ.pdf  smlouva podepsana Smlouva podepsana PK-EK/21/19
(154 kb)

zadost-1000000011-

Generovana Zadost o 5
n 47.2019 8:04:31 2019-07-04-08-04.pdf : Zadost PK-EK/20/19
dotaci
(44 kb)
cestné
n 3.7.2019 15:34:06 prohlééenlﬂdocy Cestné prohlaseni PK-EK/20/19
kb)

ﬂ vylctovanidocx (11 e
P Kby Vyuctovani

Jakmile budete mit vyuctovani vioZeno, muzete Zadost s vyuctovanim predat
administratorovi pomoci tlaCitka Odeslat vyuctovani.

eDotace T

Plzefisky kraj PLZENSKY !(EA]
DOTACNI TITULY ~ ZADOSTI a~a & -  Martin Tester

Potitek
* # Odeslat vytictovani

SMLOUVA UZAVRENA.

Jiz nyni mizZete doplnit vyuctovani akce.

Krok 9 - Odhlaseni

Pro odhlaseni z aplikace eDotace zavrete internetovy prohlizec.

eDotace e
Plzefisky kraj PLZEN$KY !(!t{AJ

DOTACNI TITULY ~ ZADOSTI eDotace - TEST 2.0.4

O Mj Géet

Véazeny uZivateli, © Dotacni tituly ﬂ (> Odhlagenf
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