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Prihlasovaci udaje — vytvoreni uétu a opravnéni
v systému ePusa.cz

1. Postup pro vytvoreni, nebo aktualizaci prihlaSovacich
udaju konkrétni osoby.

1.1. Spustime portal http://www.epusa.cz .
V pravém hornim rohu se pfihlasime pod u¢tem administratora.

Nepfihlaseny uzivatel Prihlaseny uzivatel
O Pfihlaseni pro spravce dat O Ppiinlaseni pro spravce dat

Jméno: Heslo: Prinlasen: Rostislav Mikulecky (+420 733 693 520)
| I |[pfihias | Email: Rostislav.Mikulecky@Flzensky-krai.cz
Mezndte piinlatovaci (daje? odhlasit, zména profily

Pokud, po pfihlaseni vidite nasledujici formulaf. Pro dalsi praci je nutné kontaktni
informace vyplnit.

home > Profil uzivatele [4834294 7@ kr-plzensky]

Jméana
Email
Talefon

I ulodit ]

1.2. Tvar administratorskych uctu.

- PrihlaSujete-li se administratorskym uctem pro obce pouzijte administratorsky ucet
CzechPointu, ktery je nejcastéji ve formatu adm_nazev_obce
- Pfihladujete-li se jako administrator zfizované organizace pouzijte 1CO@kr-plzensky

Poznamka:

V pfipadé, Zze neznate heslo k VaSemu pfihlaSovacimu jménu, postup je nasleduijici.

- Administrator obce se obraci pro pomoc s pfihlaSovacimi udaji administratorského uctu
na helpdesk@czechpoint.cz, pfipadné telefonicky na 222 131 313 (08:00 — 18:00).

- Administrator zfizované organizace na svUj zfizovatelsky odbor.



http://www.epusa.cz/
mailto:helpdesk@czechpoint.cz

2. Postup pro prechod na stranky pro editaci, zalozeni

uzivatele.

2.1. Po uspésném prihlaseni kliknéte na odkaz Plzerisky

elektronicky portdl izemnich samospriv

portal ePUSA provozuji jako spoleény projekt kraje CR

|| obee die nézvu ¥ | nacelém Gzemi CR v [ Hi

[E Rychié zkratky

© abee s rozsitenou pisobnasti na izemi ER (obce Il typu

© ohce s povéfanim obecnim fadem na izemi CR iobce Il typu
okresy na uzemi CR
[>] spravni obvody a tfady

1#1 Hlavni mésto Praha

nik Konice Lipnik nad Ele'ﬁvuu Litove|
omouc Prostéjov Plerov Sternberk Sumperk

1 Jihoéesky

Blatné Ceské Budajovice Cesky Krumlov Datice Jindfichiv
Hradec Kaplice Milevsko Pisek Prachatice Sobéslav
Strakonice Tabor Trhové Sviny Trebofi TYn nad Vitavou
Vimperk Vodfiany

i Litomy§l Moravska Tiebova Pardubice Policka Pieloud
1= Jihomoravsky i | Vysoké WMito Zamberk
Blansko Boskovice Brno Bfeclav Buéovice Hodonin
Hustopeée lvanéice Kufim Kyjov Mikulov Moravsky Krumlov
Pohofelice Rosice Slavkov u Brna Slapanice Tidnov Veseli brazdovice HorSovsky Tyn Klatovy
nad Moravou Vyskov Znojmo Zidlochovice ’ Eviany Plzen Prestice Rokycany Stod
Stfibro Suéice Tachov

1 Karlovarsky

AEClnk Warlnins binmne Wenelics Maridnclh | Swnd Oetea

sy Ctbadalaslnd

bova Hlinsko Holice Chrudim Kraliky LanSkroun

[ Piihiaseni pro spravce dat

Pfinlasen: Rostislav Mikulecky (+420 733 698 630)
Email: Rostislav.Mikulecky@Plzensky-kral.cz
odhlasit, zména profilu

E| Informace o projektu ePUSA
1S ePUSA je provozovan jako spoleény projekt kraji CR
hostovan v ramci Technologického centra Plzefiského kraje a
fizen projektovym tymem Komise informatizace vefejné spravy
Rady Asociace krajd CR.

ePUSA spolupracuje s projektem Czech POINT.

Hlavnim partnerem projektu ePUSA je portal Mésta a obce online
tiskova zprava o spolupraci).

ePUSA ziskala v roce 2006 ocenéni magazinu Eqovernment za
2. nejzajimavéjéi projekt”

| Informace pro spravce dat

Verze UIR-ADR: 981 (aktualizovano 16.01.2015)
UZivatelskd pirucka ePUSA

Wetodika a smlouvy 0 pinéni dat do ePUSA
Informace a navod k piihlaseni pro uZivatele MOOL
B Odkazy

Spravni obvody a dfady

Comert dat




2.2. Obce (pokud jste zfizovana organizace pokradujte bodem 2.3)

Administrator mze svoji organizaci vyhledat ve stromec¢ku, nebo pomoci vyhledavani

e[P|u[s]A T

e-partdl dremnich samaspriv

Wyhledavani: [ cbee die naz * || na celém izemi CR_ ¥ [ Hiedej |

© home > Plzedsky

Coto rnamend? VysvEtlivicy .
DObce s rozdifencu plsobnosti (ORP)

Oboe s roziifenou plsobnost pledstavuji
novy typ obci vwyhondvajicich statni spravu v
plenesend pdsobnost. Jsou oboemi s
nejiiriim rezsahem vykonu stEtni spravy v
plfenesené plsobnost

ot sfangm obecnim dfad
LEQU)

Obec 5 povéfenym obecnim Gfadem je
obec, na kierou stat plendsi Sast svych
pravomoc, oviem ne v takovém rozsahu, v
jakem ji plenasi na obec s roziifenou
plsobnosti Je to tedy obec menii, ned
obec 5 rozdifencu phsobnosti, a vidy spadd
do spravniho obvodu néjake oboe =
rozédenou plsobnost

Aktudlni uzemni celek nd Mapd

Nalezené subjekty

Vyhledavani

Moznost hledat

Stromecek

Domailice
Domalice Kdyné Pobédovice

Horaddoyice b Zhiroh

g-parlal azemnich samospriy,

Q wyhledavani:[ 4

tisk, kontakt, home, odhlgsit, Enalish

|| obce die nazvu ¥ | nacelém Gzemi GR ¥ |[ Hiedej |

E| Co toznamena? Vysvétiivky...

Obce s rozsitenou pusobnosti (ORP)

Obce s rozéifenou pdsobnosti predstavuji
novy typ obci wvykondvajicich statni spravu v
pfenesené posobnosti. Jsou obcemi s
nejirsim rozsahem vykonu statni spravy v
pfenesené pdsobnosti.

DRP Rokycany

| obvodu s rozéifenou pisobnosti

Zbiroh
Obce s povéienym obecnim dfadem
(POU)
Obec s povéfenym ohecnim dfadem ie ohec. ||
tisk, kontalkt, home, odhlasit, Englis
g-porldl dzemn
|| obce die nazvu ¥ || na celém Ozemi CR v |[ Hiedej |

E| Co toznamena? Vysvétlivky...

Q) home > Plzeiis cany > POU Rokycany

Obce s rozsifenou pasobnosti

(ORP)
Biezina Smédéice Chee s rozSifenou plsobnost
predstavuji novy typ obei vykonavajicich
Busovice Medowy Ujezd Stradice statni sprévu v pfenesené pusobnost.

Jsou obcemi s nejsirsim rozsahem

Prosim pokracujte bodem 2.4.




2.3. Zfizované organizace

Postup vyhledani organizace

tisk, kontalkt, home, odhlasit, Enalis

|| cbce die nazvu v || na celém Gzemi CR v |[ Hiedej |

E| Cotoznamena? Vysvétlivky...

Obce s rozéifenou phsocbnosti

(ORP)

Chce s roziifenou pisobnosti
predstavuji nowy typ obci vykonavajicich
statni spravu v pfenesené plsobnosti.
Jsou obcemi s nejsirsim rozsahem

Flzefsky kraj

El| Rychié zkratky

tisk, kontakt, home, odhlasit, Enalish

g-porldl dzemnich samospriy

© ‘yhledavani:

obece dle nazvu v | nacelém Gzemi CR v [[ Hiedej |

@ home > Plzeiisky
Plzensky kraj
5 Zalozky

El Informace k ddajlm

Cisla u jednotlivich poloZek znamenaji
body dle 17bodové osnovy Vestniku

Dalsi ddaje

Struktura organizace Cdkazy £7/2001 vydaného UVIS. Udaje
Kontaktni osoby Datové schran naplfiiuji povinnost uloZenou subjektim

tisk, kontakt, home, odhlasit, English

g-porldl dzemnich samosprdy,

O wyhiedavani:

|| obce die nazvu ¥ || na celém Gzemi CR ¥ |[ Hiedej |

Q home > Plzeiis

O Historizace (stav k datu)

Datum: | | [ zobrazit |

> Ziizované organizace
Spravni obvody a urady

Odkazy = = =
Datové schranky Bl Historie zmén
* zmény za poslednityden

zmeény za posledni dva tydny

od | | do | |
(den.mésic.rok)

Administrator ze seznamu
vybere svoji organizaci

» Mezaiazené (0)
=« Doprava (2)

= Jednotka shoru dobrovolnych hasiéd (0)
= Kultura icelkem 13, podfizenych 13)

« Divadia (1}

e T




2.4. Stranka ,,Kontaktni osoby*.

Seznam uzivatell organizace naleznete v menu ,Kontaktni osoby*.
Zde muzete:

- pridat Zalozit novy uzivatelsky ucet.

- = Zménit nastaveni uzivatelského uctu.

. ®= Smazat udet

tisk, kontakt, home, odhldsit, English

obce die nazvu ¥ | nacelem izemi CR ¥ || Hiedej

g Informace k tdajim

Gisla u jednatlivych poloZek znamenaji body dle
17hodove osnovy Véstniku £.7/2001 vydaného

Zfizované organizace Sestava dle 106/1999 Sh.
Spravni obvody a dfady Export dat

Odkazy Mapa uzemniho celku UVIS. Udaje napliuji povinnost uloZenou
Datové schranky subjektiim vefejné spravy zdkonem €. 106/1999

Sh. o svobodném pfistupu kinformacim.

Kontakini osoby Nastaveni JIP

Organizace

e-porldl dzemnich samospriy

tisk, kontakt, home, odhlasit, Enalish

¥ | nacelém iuzemi CR ¥ | Hiedej

Q wyhledavani:

© home > Plzerisky
Plzensky kraj > Stala divade

Bl Zélozky
© zZakladni udaje Kontaktni osoby Export dat

céna Klatovy, pfispévkova organizace i
BN

Cisla u jednotiivych poloZek znamenaji body die
17bodoveé osnovy Vestniku £.7/2001 vydaného
UVIS. Udaje napliiuji povinnost uloZenou
subjektim vefejné sprévy zakonem ¢. 106/1999
Sb. o svobodném pfistupu k informacim.

Dalsi udaje i Mapa uzemniho celku
Struktura organizace Sestava dle 106/1999 Sh.

Zakladni adaje

zpét na seznam organizaci (O Gitmee s Sai,
unravit Niatim: =ohrazit

o =




3. Sprava uzivatelli Zalozeni nového uzivatele

3.1. Zalozeni nového uzivatele

Pouzijeme volbu ,pfidat®.

Nevytvarejte ucty ve tvaru 1ICO@kr-plzensky, nazev_obce@kr-plzensky!
Pro spravnou funkénost uzivatelského uctu systému PK, je nutné:

- vyplnit polozky Jméno, pfijmeni, email, uzivatelské jméno, heslo
- nastavit role zaSkrtnutim poli¢ka za nazvem Informacniho systému (IS).

tisk, kontakt, home, odhlasit, Enalis|]

e-portal dzemnich samosprav

Sehledavani: [ || obee die na=vu ¥ || na celém Gzemi CR v |[ Hiedej |

e > Plzerisky > ORP Rokycany > POU Rokycany > Medovy Ujezd
Medovy Ujezd

Datum: [ | [Zobrazi]

Zfizované organizace Sestava dle 106/1999 Sh
Spravni obvody a ufady Export dat

Odkazy Mapa uzemniho celku
Datové schranky
Mastaveni JIP

Bl Historie zmén

= zmeény za posledni tyden

| ]iden.mésic.rok)

Nataveni

pristupli a prav k IS

d Medovy Ujezd] =1 E

e-portal dzemnich samos

© Vvyhledavani:[| i | na emi CR ¥

© home > PI
Obec Medovy
[E)] Zalozky

Zakladni udaje © Kontaktni osoby
Statistika Ziizovaneé organizace

Dalsi udaje Spravni obvody a ufady
Struktura organiz Odkazy

Kontaktni osoby

IZzp&t na vvpis

uloZit I
Verfejna osoba: Uvolnén z funkce: i |
< ZFidit lokalni ucet i ]
Funkce:
s ne.:-"fazefw v Pfistup do Czech POINT@office:
ZpFesnéni funkce: EH) | Konverze z moci ufedni: i ]
| D—— Agendy ohlasovny: B
Statutarni zastupce: B Agendy zakladnich registri: =
Prijmeni: Agendy obchodniho rejstiiku: =
imknas Opra'vnéni pr? systém eDotace:
Ctenar: B

Titul pfed jmenem: Editor: =

Titul za jmenem:

J
]
J Hostovana spisova sluiba PK - HESS: [ i |
]

Adresa: H| Portal ZZO PK:
Skryta adresa(pro krizoveé frizeni) Aoanth hav amavani B




3.2. Aktualizace uzivatele

Pokud chcete aktualizovat jiz vytvofeného uzivatele (zména hesla, emailu, atd.) kliknéte

na Sedou ikonu s Sipkou 2! vedle jména. Pozor Cerveny kfizek E maze kontaktni
osobu !

e-porfdl dzemnich samospriav

©Q  wyhleddvani:| |

¥ || nacelém tzemi CR ¥ || Hiedej

€ home > Plzerisky > ORP Rokycan Rokycany > Medovy Ujezd

Obec Medovy Ujezd
=) Zalozky

Sestava dle 105/1999 Sh.

Zakladni udaje
Statistika Export dat
Dalsi udaje Mapa uzemniho celku

Struktura organizace
D Kontaktni osoby

Kontaktni osoby

pridat
VEe VIP A G 5

= [EEad I8 Admin Local [nezafazeno] 21 B
- . 1 [1. mistostarosta] &1
- [EEgiEmm - - [starosta) [Obecni ufad Medowvy Ujezd] 21 E

- Aktualni informace ziskate pod ikonou B viz &lanek 3.3.

- Administrator obce/organizace v nabidce roli uvidi jen ty role, které muze obec,
nebo organizace vyuzivat.

- Ne vSechny role jsou nastavovany automaticky.

- Neékteré sluzby jsou podminény smluvnim ujednanim.

Obec Medovy Ujezd

Zakladni udaje 2 Kontaktni osoby Datové schranky
Statistika Zrizované organizace Mastaveni JIP

Daléi udaje Spravni obvody a Urady Mapa uzemniho celku
Struktura organizace Odkazy

Kontaktni osob

Aktualni nabidku je mozné

Zpét na vwpis
precit po kliknuta na ikonku i |
Vefejna osoba: Fveinen z funkce: || Hy
Ed Ziidit lokalni acet | H
Funkce:
3 ““‘%ZHFEZE“D Pristup do Czech POINT@office:
Zpiesnéni funkce: H Konverze z moci diedni: — H
| E— Agendy chlagovny: — H
Statutarnll zastupce: E Agendy zakladnich registrd: [ H)
- Agendy obchodniho rejstiiku: () H)

Prijmeni:

| Cpravnéni pro systém eDotace:

L mrye




Plzensky kraj > Stala divadelni scéna Klatovy, prispévkova organizace

Struktura organcace
© Kontaktni osoby

Nastaveni roli

Uvolnén z funkce: o
Zridit lokalni Géet i ]

feanel organizace

v
Zpresnéni funkce: Bl Pristup do sytému Centralni
Statutirni zastupce: ) Opravnéni pro ENO:
pravo pro éteni: [ H
pravo pro zapis: [ H
Opravnéni pro systém eDotace:
Ctenar: [] H|
Titul za jmenem: Editor: [] H
[ |
Adresa: B sy Pamatky PK:
Skryta adresa(pro krizove fizeni) Ctenai: D m
okres : Y
S Editor: [] H|

Hostovana spisova sluiba PK - HESS: O i |

Portal ZZO PK:
Ctenai bez omezeni: i [
Ctenar sekce Ekonomika: [ H|

Krajska Digitalni Spisovna PK:
Ctenai: [ H

UZivatelske imeno. &3
[ = |
Nové heslo: B

Potvrzeni hesla:

Zaméstnavatel: B}

Email: B

. lx | osciami

] osciamni

1 x | oscami

| | ofciaini

Telefon: B
kL

Povinné polozky

| x ] som v

l ' sl v Naat

Poznamka:

1. Cervené rameéky obsahuji povinné udaje.
2. Modry ramecek obsahuje dostupné role a jeji ohraniceni.

Pro spravnou funkénost uzivatelského uétu systému PK, je nutné:

- vyplnit polozky Jméno, pFijmeni, email, uzivatelské jméno, heslo

a) Uzivatelské jméno slozit ze zkratky (prefixu) organizace a pfimeni

uzivatele
pfiklad SUSPK_novak
b) Heslo musi obsahovat osm znaki, alespori jedno malé, velké
pismeno, Cislici a zvlastni znak (tecka, *,@ ...)
- nastavit role, zaskrtnout roli a prava (pokud je role obsahuje).

Nezapomeiite ulozit!

Uzivatel ma moznost si zménit heslo v prihlaSsovacim formulafri viz ¢lanek 4.2.




3.3. Nastaveni roli, prav v informacénich systémech.

- Aktualni informace ziskate pod ikonou i |

- Administrator obce/organizace v nabidce roli uvidi jen ty role, které mize obec,
nebo organizace vyuzivat.

- Ne v8echny role jsou nastavovany automaticky.

- Nékteré sluzby jsou podminény smluvnim ujednanim.

Ke spisové sluzbé uzivatele pripojite, zaskrtnutim policka vedle nazvu aplikace viz
obrazek.

Opravnéni pro systém eDotace:
&tenai- [ H
Editor: [ H

Pamatky PK:
Gtenar: [ B
Editor: [ B

Hostovana spisova sluiba PK - HESS: [ @

Hostovana spisova sluzba PK - HESS:

Aplikace Plzeriského kraje hostovana Elektronicka spisova sluzba PK - HESS - pro pfistup k
aplikaci je zazadano o sluzbu v Katalogu sluzeb PK https://sluzby.plzensky-kraj.cz/. Pokud
neni zazadano o odbér sluzby, pravo nema zadny vyznam. Timto parametrem organizace
uréuje, ktefi uzivatelé maiji do této aplikace pfistup.

Poznamka:

- Pokud jsou vSechna dulezita pole vypIinéna, stisknéte ulozit. PfihlaSovaci udaje jsou
vytvofeny, uzivatel se maze pfihlasit do aplikaci.



4. Reseni problémt

4.1. Zapomnél(a) jsem heslo — Jak nato?

V pfipadé, Zze neznate heslo k VaSemu pfihlaSovacimu jménu, postup je nasledujici.

- Administrator obce se obraci pro pomoc na e-mail help@epusa.cz.

elektronicky poridl uzemnich samosprav

0| PiihliSenipro spravce dat

Jmeéno: Heslo:

crihlas

Meznate plihlasovaci ddaje? (
B

portal ePUSA provozuji jako spolecny projekt kraje CR

- Administrator ziizované organizace kontaktuje svuj zfizovatelsky odbor.

4.2. Prihlaseni pomoci SSO.

- E PR AS 1 TS, ——
F’SlzgigmajJEDNOTNE PRIHLASENI PLZENSKY KRA)

PRIHLASENI REGISTRACE NAPOVEDA 0 APLIKACI

Ptihlaseni do aplikace HESS
f) PRIHLASENIHESLEM CERTIFIKATEM

Typ Gétu:

Pokusili jste se o piistup k aplikaci KUPK HESS tato aplikace

ePUSA / CzechPoint v 3 - g :
pozZaduje ovéfeni Vasi identity.

Uzivatelské jméno:

V levé ¢asti okna zadejte své uZivatelské jméno a heslo. Pouzit
Ize konto vytvofené pri registraci do webovych aplikaci
provozovanych KUPK. Zaméstnanci Gfadu mohou uzivat konto
pro pfihlasovani do Windows.

Heslo:

[ Zménit hesio

———



mailto:help@epusa.cz

Prihlasovaci formulaF obsahuje:

Typ Gctu:

ePUSA / CzechPoint

UzZivatelské jméno:

Heslo:

| Zménit heslo

Zapomenuté heslo

PRIHLASIT

"~ ePUSA / CzechPoint

=t

Kolonku ,, Typ ucétu“ ve které je moznost
volby. Pro vstup do vétSiny informacnich
systému, pouzijeme uctu
ePUSA/CzechPoint.

- Kolonky pro vlozeni
uzivatelského jména a hesla.

- Zaskrtavaci pole pro zadost o
zménu hesla.



