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Prihlasovaci udaje — vytvoreni uétu a opravnéni
v systému ePusa.cz

1. Postup pro vytvoreni, nebo aktualizaci prihlasovacich
udaju konkrétni osoby.

1.1. Spustime portal http://www.epusa.cz .
V pravém hornim rohu se pfihlasime pod u¢tem administratora.

Nepfihlaseny uzivatel Prihlaseny uzivatel
O Pfihlaseni pro spravce dat O Pfinlageni pro spravce dat

Jméno: Heslo: Pfinlasen: Rostislav Mikulecky (+420 733 698 620)
| I |[pfihias | Email: Rostislav.Mikulecky@Plzensky-kraj.cz
Mezndte piinlatovaci (daje? odhlasit, zména profily

Pokud, po pfihlaseni vidite nasledujici formulafr. Pro dalSi praci je nutné kontaktni
informace vyplnit.

home > Profil uzivatele [4834294 7@ kr-plzensky]

Jméana
Email
Talefon

I ulodit ]

1.2. Tvar administratorskych uctu.

- PrihlaSujete-li se administratorskym uctem pro obce pouzijte administratorsky ucet
CzechPointu, ktery je nejcastéji ve formatu adm_nazev_obce
- Pfihladujete-li se jako administrator zfizované organizace pouziite 1CO@kr-plzensky

Poznamka:

V pfipadé, Zze neznate heslo k VaSemu pfihlaSovacimu jménu, postup je nasleduijici.

- Administrator obce se obraci pro pomoc s pfihlaSovacimi udaji administratorského uctu
na helpdesk@czechpoint.cz, pfipadné telefonicky na 222 131 313 (08:00 — 18:00).

- Administrator zfizované organizace na svUj zfizovatelsky odbor.



http://www.epusa.cz/
mailto:helpdesk@czechpoint.cz

2. Postup pro prechod na stranky pro editaci, zalozeni

uzivatele.

2.1. Po uspésném prihlaseni kliknéte na odkaz Plzerisky

elektronicky portdl izemnich samospriv

portal ePUSA provozuji jako spoleény projekt kraje CR

|| obee die nézvu

¥ | nacelém Gzemi CR v [ Hi

[E Rychié zkratky

© abee s rozsitenou pisobnasti na izemi ER (obce Il typu

© ohce s povéfanim obecnim fadem na izemi CR iobce Il typu

okresy na uzemi CR
[>] spravni obvody a tfady

1#1 Hlavni mésto Praha

1 Jihoéesky

Blatné Ceské Budajovice Cesky Krumlov Datice Jindfichiv
Hradec Kaplice Milevsko Pisek Prachatice Sobéslav
Strakonice Tabor Trhové Sviny Trebofi TYn nad Vitavou
Vimperk Vodfiany

=1 Jihomoravsky

Blansko Boskovice Brno Bfeclav Buéovice Hodonin
Hustopeée lvanéice Kufim Kyjov Mikulov Moravsky Krumlov
Pohofelice Rosice Slavkov u Brna Slapanice Tifnov Veseli

nad Moravou Vyékov Znojmo Zidlochovice

1 Karlovarsky

AEClnk Warlnins binmne Wenelics Maridnclh | Swnd Oetea

nik Konice Lipnik nad Ele'ﬁvuu Litove|
omouc Prostéjov Plerov Sternberk Sumperk

Litomv$l Moravska Trebovd Pardubice Politka Preloué
_ [ Vysoké Mito Zamberk

brazdovice HorSovsky Tyn Klatovy
. W ufany Plzed Prestice Rokycany Stod
Stfibro Suéice Tachov

sy Ctbadalaslnd

bova Hlinsko Holice Chrudim Kraliky LanSkroun

[ Piihiaseni pro spravce dat

Pfinlasen: Rostislav Mikulecky (+420 733 698 630)
Email: Rostislav.Mikulecky@Plzensky-kral.cz
odhlasit, zména profilu

E| Informace o projektu ePUSA
1S ePUSA je provozovan jako spoleény projekt kraji CR
hostovan v ramci Technologického centra Plzefiského kraje a
fizen projektovym tymem Komise informatizace vefejné spravy
Rady Asociace krajd CR.

ePUSA spolupracuje s projektem Czech POINT.

Hlavnim partnerem projektu ePUSA je portal Mésta a obce online
tiskova zprava o spolupraci).

ePUSA ziskala v roce 2006 ocenéni magazinu Eqovernment za
2. nejzajimavéjéi projekt”

| Informace pro spravce dat

Verze UIR-ADR: 981 (aktualizovano 16.01.2015)
UZivatelskd pirucka ePUSA

Wetodika a smlouvy 0 pinéni dat do ePUSA
Informace a navod k piihlaseni pro uZivatele MOOL
B Odkazy

Spravni obvody a dfady

Comert dat




2.2. Obce (pokud jste zfizovana organizace pokradéujte bodem 2.3)

Administrator mze svoji organizaci vyhledat ve stromec¢ku, nebo pomoci vyhledavani

e[P|u[s]A T

e-partdl dremnich samaspriv

Wyhledavani: [ cbee die naz * || na celém izemi CR_ ¥ [ Hiedej |

© home > Plzedsky

Coto rnamend? VysvEtlivicy .
DObce s rozdifencu plsobnosti (ORP)

Oboe s roziifenou plsobnost pledstavuji
novy typ obci vwyhondvajicich statni spravu v
plenesend pdsobnost. Jsou oboemi s
nejiiriim rezsahem vykonu stEtni spravy v
plfenesené plsobnost

ot sfangm obecnim dfad
LEQU)

Obec 5 povéfenym obecnim Gfadem je
obec, na kierou stat plendsi Sast svych
pravomoc, oviem ne v takovém rozsahu, v
jakem ji plenasi na obec s roziifenou
plsobnosti Je to tedy obec menii, ned
obec 5 rozdifencu phsobnosti, a vidy spadd
do spravniho obvodu néjake oboe =
rozédenou plsobnost

Aktudlni uzemni celek nd Mapd

Nalezené subjekty

Vyhledavani

Moznost hledat

Stromecek

Domailice
Domalice Kdyné Pobédovice

Horaddoyice b Zhiroh

e-porlil dzemnich samospriy,

Q wyhledavani:[ £

tisk, kontakt, home, odhlasit, Enalish

|| obce die nazvu v | nacelém Gzemi GR ¥ |[ Hiedej |

E| Cotoznamena? Vysvétiivky...

Obce s rozsifenou pusobnosti (ORP)

ORP Rokycany

Obce s rozéifenou pdsobnosti predstavuji
nowvy typ obci vykondvajicich statni spravu v
pfenesené pdsobnosti. Jsou obcemi s
nejgirdim rozsahem vykonu statni spravy v
pfenesené posobnosti.

| obvodu s rozéifenou plsobnosti

Zbiroh

Obce s povéfenym obecnim dfadem
(POU)

Obec s povéfenym obecnim Ufadem ie obec

tisk, kontakt, home, odhlasit, Englis

e-porldl dzemn

|| obee die nazwu ¥ | nacelém Gzemi CR ¥ [ Hiedej |

E| Co toznamena? Vysvétlivky...

© home > Plze cany > POU Rokycany Obce s roziitenou plisobnosti

(ORP)
Biezina Smédéice Obce s rozéifenou plsobnosti
predstavuji novy typ obci vykonavajicich
Buiovice Medovy Ujezd Stradice statni spravu v pienesené pasobnosti.

Jsou obcemi s nejsirsim rozsahem

Prosim pokracujte bodem 2.4.




2.3. Zfizované organizace

Postup vyhledani organizace

tisk, kontalkt, home, odhlasit, Enalis

|| cbce die nazvu v || na celém Gzemi CR v |[ Hiedej |

E| Cotoznamena? Vysvétlivky...

Obce s rozéifenou phsocbnosti

(ORP)

Chce s roziifenou pisobnosti
predstavuji nowy typ obci vykonavajicich
statni spravu v pfenesené plsobnosti.
Jsou obcemi s nejsirsim rozsahem

Flzefsky kraj

El| Rychié zkratky

tisk, kontakt, home, odhlasit, Enalish

g-porldl dzemnich samospriy

© ‘yhledavani:

obece dle nazvu v | nacelém Gzemi CR v [[ Hiedej |

@ home > Plzeiisky
Plzensky kraj
5 Zalozky

El Informace k ddajlm

Cisla u jednotlivich poloZek znamenaji
body dle 17bodové osnovy Vestniku

Dalsi ddaje

Struktura organizace Cdkazy £7/2001 vydaného UVIS. Udaje
Kontaktni osoby Datové schran naplfiiuji povinnost uloZenou subjektim

tisk, kontakt, home, odhlasit, English

g-porldl dzemnich samosprdy,

O wyhiedavani:

|| obce die nazvu ¥ || na celém Gzemi CR ¥ |[ Hiedej |

Q home > Plzeiis

O Historizace (stav k datu)

Datum: | | [ zobrazit |

> Ziizované organizace
Spravni obvody a urady

Odkazy = = =
Datové schranky Bl Historie zmén
* zmény za poslednityden

zmeény za posledni dva tydny

od | | do | |
(den.mésic.rok)

Administrator ze seznamu
vybere svoji organizaci

» Mezaiazené (0)
=« Doprava (2)

= Jednotka shoru dobrovolnych hasiéd (0)
= Kultura icelkem 13, podfizenych 13)

« Divadia (1}

e T




2.4. Stranka ,,Kontaktni osoby*.

Seznam uzivatell organizace naleznete v menu ,Kontaktni osoby*.
Zde muzete:

- pridat Zalozit novy uzivatelsky ucet.

-2 Zménit nastaveni uzivatelského uctu.

. H Smazat udet

tisk, kontakt, home, odhldsit, English

obce die nazvu ¥ | nacelem izemi CR ¥ || Hiedej

g Informace k tdajim

Gisla u jednatlivych poloZek znamenaji body dle
17hodove osnovy Véstniku £.7/2001 vydaného

Zfizované organizace Sestava dle 106/1999 Sh.
Spravni obvody a dfady Export dat

Odkazy Mapa uzemniho celku UVIS. Udaje napliuji povinnost uloZenou
Datové schranky subjektiim vefejné spravy zdkonem €. 106/1999

Sh. o svobodném pfistupu kinformacim.

Kontakini osoby Nastaveni JIP

Organizace

e-parldl azemnich samospriy

tisk, kontakt, home, odhlasit, Enalish

¥ | nacelém izemi CR ¥ || Hiedej

(>} Vyhledavani:

© home > Plzerisky
Plzensky kraj > Stala divade
| Zalozky

céna Klatovy, pfispévkova organizace i
E]| Informace k Gdajim

© zakladni udaje Kontakini osoby Export dat Cisla u jednotiivych poloZek znamenaji body die
Dalsi idaje i Mapa uzemniho celku ‘]?bodgvé osnovy Vestniku £.7/2001 vydaného
Struktura organizace Sestava dle 106/1999 Sh. UVIS. Udaje napliuji povinnost uloZenou

subjektim vefejné spravy zakonem ¢. 106/1999
Zakladni adaje 5b. o svohodnem pfistupu k informacim.

Zpét na seznam organizaci (O] i rerE iy i
unravit MNatim: Ey—

O =




3. Sprava uzivatell Zalozeni nového uzivatele
3.1. Zalozeni nového uzivatele
Pouzijeme volbu ,pfidat®.
Nevytvarejte ucty ve tvaru 1ICO@kr-plzensky, nazev_obce@kr-plzensky!
Pro spravnou funkénost uzivatelského uctu systému PK, je nutné:

- vyplnit polozky Jméno, pfijmeni, email, uzivatelské jméno, heslo
- nastavit role zaSkrtnutim poli¢ka za nazvem Informacniho systému (IS).

tisk, kontakt, home, odhlasit, Enalis|]

e-portal dzemnich samosprav

Sehledavani: [ || obee die na=vu ¥ || na celém Gzemi CR v |[ Hiedej |

e > Plzerisky > ORP Rokycany > POU Rokycany > Medovy Ujezd
Medovy Ujezd

Zfizované organizace Sestava dle 106/1999 Sh
Spravni obvody a ufady Export dat

Datum: [ | [Zobrazi]

Odkazy Mapa uzemniho celku
Datové schranky
Mastaveni JIP

Bl Historie zmén

= zmeény za posledni tyden

| ]iden.mésic.rok)

Nataveni

pristupli a prav k IS

d Medovy Ujezd] =1 E

e-portal dzemnich samosyg

© vyhledavani: [ | Az || na emi CR ¥

© home > Plzeris edo

Obec Medovy

@) Zalozky
Zakladni udaje © Kontaktni osoby
Statistika Ziizovaneé organizace

Dalsi udaje Spravni obvody a ufady
Struktura organiz Odkazy

Kontaktni osoby

zpé&t na vvpis
Vefejna osoba: Uvolnén z funkce: i ]
L4 Ziidit lokalni acet i ]
Funkce:
n _"‘3_28?320"'0 h Pristup do Czech POINT@office:
Zpiesnéni funkce: E) ] Konverze z moci uredni: i ]}
| Agendy ohlasovny: B
Statutarni zastupce: B Agendy zakladnich registra: 3 ||
Prijmeni: Agendy obchodniho rejstiiku: 3 ||
Jméno:

Opravnéni pro systém eDotace:
Ctenar: i)
Editor: =

Hostovana spisova sluzba PK - HESS: [ i |

Titul pfed jmeéenem:

Titul za yjmenem:

]
]
]
]

Adresa: H| Portal ZZO PK:
Skryta adresa(pro krizoveé fizeni) Atanit hay Amavani: [zl i [




3.2. Aktualizace uzivatele

Pokud chcete aktualizovat jiz vytvofeného uzivatele (zména hesla, emailu, atd.) kliknéte

na Sedou ikonu s Sipkou 2! vedle jména. Pozor Cerveny kfizek E maze kontaktni
osobu !

e-porfdl dzemnich samospriav

©Q  wyhleddvani:| |

¥ || nacelém tzemi CR ¥ || Hiedej

Rokycany > Medovy Ujezd

€ home > Plzerisky > ORP Rokycan
Obec Medovy Ujezd

B Zalozky
Zakladni udaje Sestava dle 106/1999 Sh.
Statistika Export dat
Dalsi udaje Mapa uzemniho celku

Struktura organizace
D Kontaktni osoby

Kontaktni osoby

pridat
VEe VIP A G 5

= [EEad I8 Admin Local [nezafazeno] 21 B
= __...__. “3[1 mistostarosta] =
- [EEgiEmm - - [starosta) [Obecni ufad Medowvy Ujezd] 21 E

- Aktualni informace ziskate pod ikonou B viz glanek 3.3.

- Administrator obce/organizace v nabidce roli uvidi jen ty role, které muze obec,
nebo organizace vyuzivat.

- Ne vSechny role jsou nastavovany automaticky.

- Nékteré sluzby jsou podminény smluvnim ujednanim.

Obec Medovy Ujezd

Zakladni udaje D Kontaktni osoby Datové schranky
Statistika Zrizované organizace Mastaveni JIF

Dalsi adaje Spravni obvody a drady Mapa uzemniho celku
Strulktura organizace Odkazy

Kontaktni osohb

Aktualni nabidku je mozné

zpét na vvpis
precit po kliknuta na ikonku i
Vefejna osoba: aveinén z funkce: | Hy
[+ Ziidit lokdlni et (| H
Funkce:

nezarazeno
Zpiesnéni funkce: H)

Pristup do Czech POINT@office:
Konverze z moci Gfedni: (]

Agendy ohlasovny: (]
Agendy zdkladnich registria: |
Agendy obchodniho rejstiiku: |

Statutarni zastupce: H|
1 |

Prijmeni:

| | |

l Cpravnéni pro systém eDotace:

M T-Ya Tt




Plzensky kraj > Stala divadelni scéna Klatovy, prispévkova organizace

Struktura organcace
© Kontaktni osoby

Nastaveni roli

Uvolnén z funkce: o
Zridit lokalni Géet i ]

feanel organizace

v
Zpresnéni funkce: Bl Pristup do sytému Centralni
Statutirni zastupce: ) Opravnéni pro ENO:
pravo pro éteni: [ H
pravo pro zapis: [ H
Opravnéni pro systém eDotace:
Ctenar: [] H|
Titul za jmenem: Editor: [] H
[ |
Adresa: B sy Pamatky PK:
Skryta adresa(pro krizove fizeni) Ctenai: D m
okres : Y
S Editor: [] H|

Hostovana spisova sluiba PK - HESS: O i |

Portal ZZO PK:
Ctenai bez omezeni: i [
Ctenar sekce Ekonomika: [ H|

Krajska Digitalni Spisovna PK:
Ctenai: [ H

UZivatelske imeno. &3
[ = |
Nové heslo: B

Potvrzeni hesla:

Zaméstnavatel: B}

Email: B

. lx | osciami

] osciamni

1 x | oscami

| | ofciaini

Telefon: B
kL

Povinné polozky

| x ] som v

l ' sl v Naat

Poznamka:

1. Cervené rameéky obsahuji povinné udaje.
2. Modry ramecek obsahuje dostupné role a jeji ohraniceni.

Pro spravnou funkénost uzivatelského uétu systému PK, je nutné:

- vyplnit polozky Jméno, pFijmeni, email, uzivatelské jméno, heslo

a) Uzivatelské jméno slozit ze zkratky (prefixu) organizace a pfimeni

uzivatele
pfiklad SUSPK_novak
b) Heslo musi obsahovat osm znaki, alespori jedno malé, velké
pismeno, Cislici a zvlastni znak (tecka, *,@ ...)
- nastavit role, zaskrtnout roli a prava (pokud je role obsahuje).

Nezapomeiite ulozit!

Uzivatel ma moznost si zménit heslo v prihlaSsovacim formulafri viz ¢lanek 4.2.




3.3. Nastaveni roli, prav v informaénich systémech.

Aktualni informace ziskate pod ikonou i |

Administrator obce/organizace v nabidce roli uvidi jen ty role, které mize obec,
nebo organizace vyuzivat.

Ne vS8echny role jsou nastavovany automaticky.

Nékteré sluzby jsou podminény smluvnim ujednanim.

Pristup do agend Czech POINT@office:

- Vypis a opis z rejstfiku trestull: - Zaskrtnutim osoba ziska moznost provadét vypis a opis z rejstiiku
tresta

- Konverze z moci uredni: - Nastaveni této role umozni osobé provadét konverzi z moci Ufedni.

- Agendy ohlasovny: - Role umozni &ist a zapisovat udaje do informacniho systému evidence obyvatel v
ramci agendy ohlaSovny.

- Agendy zakladnich registri: - Role pro pfistup k agendam zakladnich registrd.

- Agendy obchodniho rejstriku: - Role pro pfistup k agendam obchodniho rejstfiku.

- Agenda ovérovani listin a podpist: - Agenda ovéfovani listin a podpisu (vidimace a legalizace).

- Agenda statniho obéanstvi: - Agenda statniho obcanstvi.

- Katastr nemovitosti:

Pristup do centralniho nakupu PK:

Zaskrtnutim tohoto pole osoba ziska pfistup do aplikace Centralni nakup.
Portal CNPK http://www.cnpk.cz/

eZAk https://ezak.cnpk.cz/

Opravnéni pro ENO:

Aplikace Plzeriského kraje pro spravu svéfeného majetku ZO

- Pravo pro ¢teni - opravnéni ke ¢teni dat za organizaci.

- Pravo pro zapis - opravnéni ke ¢teni a zapisu dat za organizaci.

Opravnéni pro systém eDotace
eDotace’ pro sbér zadosti na vyhlasené dodtacni tituly PK a dalSi agedu s nimi spojenou
- Ctenaf - opravnéni ke &teni dat za organizaci.
- Editor - opravnéni k zapisu a editaci dat za organizaci.
http://dotace.plzensky-kraj.cz/

Pamatky PK:
- Ctenar - opravnéni ke &teni dat..
- Editor - opravnéni k zapisu a editaci dat.

Hostovana spisova sluzba PK - HESS:

Aplikace Plzefského kraje hostovana Elektronicka spisova sluzba PK - HESS - pro pfistup k aplikaci je zazadano
o sluzbu v Katalogu sluzeb PK https://sluzby.plzensky-kraj.cz/. Pokud neni zazadano o odbér sluzby, pravo nema
zadny vyznam. Timto parametrem organizace urcuje, ktefi uzivatelé maji do této aplikace pfistup.

Portal ZZO PK:

Aplikace Plzefského kraje pro Fizeni ZZO "Portal ZZO" Statutarni zastupce organizace (Zaskrtnuté pole
Statutarni zastupce’ - ANO) ma pfistup automaticky povolen do obou sekci.

- Ctenaf bez omezeni - opravnéni pristupu bez omezeni.

- Ctenar sekce Ekonomika - opravnéni pfistupu pouze do sekce “Ekonomika’.

https://portalZZO.plzensky-kraj.cz


http://www.cnpk.cz/
https://ezak.cnpk.cz/
http://dotace.plzensky-kraj.cz/
https://portalzzo.plzensky-kraj.cz/

eShop Centralniho nakupu PK
Aplikace Plzefiského kraje pro vyuzivani "eShopu Centralniho nakupu®
- Zadavatel - opravnéni k vytvareni pfipravy objednavek za organizaci bez moznosti schvaleni. Tyto objednavky
schvaluje uzivatel s opravnénim "Schvalovatel'.
- Schvalovatel - opravnéni k vytvareni a schvalovani objednavek za organizaci.
- Ctenar - opravnéni pouze ke sledovani objednavek za organizaci bez moznosti editace.
http://eshop.cnpk.cz

Elektronicky nastroj E-ZAK CNPK:

Nastaveni Uc¢tu uzivatele v aplikace E-ZAK. Nastavena prava, plati pro konkrétni organizaci uzivatele.

- Administrator spole€nosti - Smi administrovat uzZivatele své organizace, nastavovat role

- Zadavatel - Smi vkladat nové zakazky, zakazku administruje, nemuze pracovat na zakazce, kterou
neadministruje

- Manager - Je supervizor zakazek své organizace, mize pracovat na jakékoliv aktivni zakazce organizace,
pFipojit, nebo odebrat dalSi uzivatele, mize nastavit opravnéni uzivatele v ramci probihajicich zakazek

- Auditor organizace - Auditor v rdmci své organizace, mGze nahlizet do libovolné zakazky bézici i v historii.
M0ze nahlizet do logli zakazek. Pouze s touto roli nemUze editovat zadnou zakazku. Tato role je vhodna pro
uzivatele, ktery ma mit pfehled o zakazkach, ale aktivné se jich neucastni.

- Globalni auditor - Auditor v rdmci celého IS CNPK, mliZze nahlizet do libovolné zakazky bézici i v historii. Mdze
nahlizet do logu zakazek. Pouze s touto roli nemuize editovat Zadnou zakazku

- Spravce dokumentt - Spravce dokumentd za celou organizaci

Vytvoreni ucéetu v Czech POINTu
Zaskrtnutim osoba ziska pfistup do Czech POINTu

Pamatky PK

- opravnéni pfistupu pouze ke &teni dat za organizaci.

- opravnéni pristupu k editaci dat za organizaci.
https://pamatky.plzensky-kraj.cz

IS Narodni systém reakce na krizi
- aktivni pFistup do aplikace.

IS Obnova — odhad skod

- aktivni pFistup do aplikace.

IS Externi vzdélavani KUPK

Kazdy uzivatel majici platny ucet v systému ePusa ma automaticky pfistup pro svoji osobu (nepfifazuje se mu
zadné opravnéni).

Uzivatel majici pfifazeno pravo "Spravce organizace® ma moznost hromadného zapisovani zajemct o $koleni z
vlastni organizace.

IS sbéru informaci o prijezdu a méreni rychlosti vozidel
- Ctenafr - opravnéni pfistupu

- Editor - opravnéni pfistupu k ukladani a editaci dat

- Admin - opravnéni pfistupu k administraci dat

IS Datovy sklad PK
- Ctenar organizace: - opravnéni pristupu ke &teni dat za organizaci.

- Ctenar organizace sekce Ekonomika - opravnéni pfistupu ke &teni dat za organizaci v sekci
Ekonomika.

- Ctenaf bez omezeni - opravnéni pfistupu ke &teni dat za véechny organizace PK

IS CamelNET:

°IS CamelNET" - ZaSkrtnutim tohoto pole osoba ziska pfistup pro administraci v IS CameINET.


http://eshop.cnpk.cz/
https://pamatky.plzensky-kraj.cz/

AIS role (pouze pro ¢teni):
AIS - Agendovy informacni systém pfistup, komunikace a prace se zakladnimi registry.
V tomto oddilu nastavuje administrator prava pfistupu k agendam a €innostem.

Poznamka:

- Pokud jsou vSechna dulezita pole vyplnéna, stisknéte ulozit. PfihlaSovaci Udaje jsou
vytvofeny, uzivatel se maze pfihlasit do aplikaci.



4. Struktura organizace

Vytvoreni formalniho uspofadani, ¢lenéni struktury organizace.
Po pfihlaseni do aplikace ePUSA postupujeme:

- Obce postupuje podle bodl 1.1 az 2.2
- Organizace 1.1,1.2,2.1a2.3

Dale postup vytvofeni struktury organizace je stejny pro obec i organizaci.

Poznamka: V pfipadé organizaci, které maji ERP systém, je po dohodé s IT KUPK,
mozné udélat prvotni import organizacni struktury a dale jiZ ji udrZzovat ru¢né.

Volby:

- [ Pfida podtizenou polozku
- 2! Editace dané polozky
- [ provede smazani dané polozky.

g-porldl azemnich samoaspriav

Q wh it [Medowy tjezd || obee die nazvu ¥ || na celém izemi CR ¥ || Hiedej

y = ORP Rokycany = POU Rokycany > Medovy Ujezd

Ziizované organizace Sestava dle 106/1999 Sh.

Spravni obhvody a dfady Export dat
Cdkazy Mapa uzemniho celku

Datové schranky
Mastaveni JIF

tisk, kontakt, home, odhlasit, Enalish

obce dle nazvu ¥ || na celém uzemi CR ¥

© ho y > ORP Rokycany > POU Rokycany > Medovy Ujezd
y Ujezd

[ Historizace (stav k datu)
paum ]

E| Historie zmén

Zfizované organizace Sestava dle 106/1999 Sh.
Spravni obvody a dfady Export dat
Odkazy Mapa tzemniho cellu
Datové schranlky
NastaveniJIP * zmény za posledni tyden

zmeény za posledni dva tydny

od| Jdo| | (den.mésic.rok)
| zobrazit |

[H posun poWizek

Obecni Gfad Medovy Ujezd 21 E E
Volené organy 21
L Zastupitelstvo 21 E




4.1 Pridani podrizené polozky

Pro vloZeni polozky v dané struktufe pouzijeme volbu [ v mist& kam chceme pridat
podfizenou polozku. V otevieném okné vyplnime nazev polozky, pokud sdili v jedné
lokalité, neni nutné vyplfiovat kontaktni informace. Ulozime.

e-porldl dzemnich samospriv

Q wyhledavani:| || obce die nédzvu ¥ || nacelém izemi CR ¥ || Hiedej

& home > Plzerisky > ORP Rokycany > POU Rokycany > Medovy Ujezd

Obec Medovy Ujezd

B Zalofky
Zakladni udaje Kontakini osoby Datoveé schranky
Statistika Ziizované arganizace Mastaveni JIP
Daldi udaje Spravni obvody a urady Mapa uzemniho celku
{) Struktura arganizace Ddkazy

Organizacni struktura

Zpét na vypis

Nazev:

Zkratka:

Adresa: H
Skryta adresa(pro Krizové fizeni)

okres :

obec :

castobce :
neovéfovat vidi UIR - B
vlastni PSC :




5. Reseni problému

5.1. Zapomneél(a) jsem heslo — Jak na to?

V pfipadé, ze neznate heslo k VaSemu pfihlaSovacimu jménu, postup je nasledujici.

- Administrator obce nastavi administratorské heslo v systému SOVM

Navod na praci v systému SOVM:
- SOVM mini prirucka administratora

- SOVM Postup zalozeni uzivatele

- Administrator zfizované organizace kontaktuje svuj zfizovatelsky odbor.

- Uzivatel

kontaktuje administratora organizace/obce.

5.2. Prihlaseni pomoci SSO.

SSO - JEDNOTNE PRIHLASENI

Plzensky kraj

PRIHLASENI REGISTRACE NAPOVEDA

Typ Gétu:
&PUSA / CzechPoint
UzZivatelské jméno:

Heslo:

[[]Zménit heslo

Zapomenuté heslo PRIHLASIT >

0 APLIKACI

Prihlaseni do aplikace CNPK eShop

PRIHLASENI HESLEM CERTIFIKATEM

Pokusili jste se o pfistup k aplikaci CNPK eShop, tato aplikace
poZaduje ovéfeni Vasi identity.

V levé casti okna zadejte své uzivatelské jméno a heslo. PouZit
Ize konto vytvofené pfi registraci do webowych aplikaci
provozovanych KUPK. Zamé&stnanci Ufadu mohou uivat konto
pro pfihlaovani do Windows.

=
PLZENSKY KRA]

Nejlepsi misto pro Zivot



https://dms.plzensky-kraj.cz/file/?id=20210506115357739673
https://dms.plzensky-kraj.cz/file/?id=20210507073413393387

Prihlasovaci formulaF obsahuje:

Typ Uétu:

Werejnost

Zaméstnanec KUPK ﬂ
Zaméstnanec SUS

Heslo:

Kolonku ,, Typ uétu“ ve které je moznost
volby. Pro vstup do vétSiny informacnich
systému, pouzijeme ucet

[]Zménit heslo ePUSA/CzechPoint nebo Vefejnost.

- Kolonky pro viozeni
uzivatelského jména a hesla.

- ZaSkrtavaci pole pro zadost o
zménu hesla je pouze pro typ uctu
Verejnost.

Zapomenuté heslo PRIHLASIT




5.3. Zmeéna hesla - Verejnost

Typ uétu:

Vefegjnost

Uzivatelské jméno:

Josef Novak@Atlas.cz| b'e

Heslo:

LA AL L LN

Zménit heslo

Mové heslo:

Heslo podruheé:

Minimalni délka hesla je 7 znaku
Heslo musi obsahovat alespon jednu Cislici

Heslo musi obsahovat alespof tfi razné znaky

Zapomenuté heslo PRIHLASIT >

Zménu hesla provedeme
zaskrtnutim volby ,Zménit heslo®.
Rozbali se nam dvé nové pole pro
vloZeni nového hesla a zopakovani
pro kontrolu.

Heslo musi obsahovat:

-Minimalné 7 znaku
- Alesponi jednu Cislici
- Alespon tfi rizné znaky.

Heslo nesmi obsahovat znakovy
fetézec shodny s uzivatelskym
uctem.



